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I.  Gi	 i thi 
 u 

Ph� n m� m kê khai BHXH 
 i� n t�  eBH là công c�  giúp Doanh nghi� p th� c hi� n quy trình kê khai 

BHXH. eBH giúp Doanh nghi� p d�  dàng l� p và qu� n lý các b�  h�  s�  theo nghi� p v�  BHXH. Doanh 

nghi� p có th�  n� p h�  s�  BHXH qua m� ng Internet t� i c�  quan BHXH qu� n lý thông qua C� ng thông 

tin 
 i� n t�  BHXH Vi � t Nam, thông qua t�  ch� c I-VAN ho� c k
 t xu� t b�  h�  s�  
 i� n t�  thành b�  h�  s�  

gi� y 
�  n� p tr� c ti
 p. 

 
II.  H�	 ng d� n s
  d� ng ph� n m� m kê khai BHXH eBH 

 
1. B� t �� u s
  d� ng ch�� ng trình 

- Sau khi cài 
� t ph� n m� m thành công, t� i màn hình Desktop máy tính c� a b� n s  xu� t hi� n 

bi� u t�! ng c� a ch�� ng trình ph� n m� m kê khai BHXH 
 i� n t�  eBH nh�  sau: 
 

- B� n kích 
 úp chu� t vào bi� u t�! ng trên 
�  ch� y ch�� ng trình, h�  th� ng hi� n th� màn hình “C � u 

hình s
  d� ng l� n �� u” , b� n l� n l�! t nh� p thông tin, b	 t bu� c ph� i nh� p là “Thông tin 
� n v�”. Các m� c 

khác b� n có th�  b�  sung sau khi 
� ng nh� p vào ph� n m� m: 
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 L� u ý: Các thông tin v�  �� n v� �� ng ký này s�  ��� c ch�� ng trình �� a vào các tiêu chí trong b	  h
  

s�  vì v� y b� n c
 n ph� i nh� p chính xác. 

- Sau khi nh� p xong các tiêu chí, b� n kích ch� n nút Ghi 
�  l� u l� i thông tin. 
- N
 u Doanh nghi� p ch� a có Mã �� n v� và thu� c 
� a bàn TP. Hà N� i, b� n ch� n link �� ng ký BHXH 

l� n �� u c� p mã �� n v� (BHXH TP. Hà N� i) 
�  
� ng ký xin c� p Mã 
� n v� v� i c�  quan BHXH. B� n 

nh� p thông tin ch�� ng trình yêu c� u và nh� n "� ng ký: 

 
- Sau khi b� n 
� ng ký, BHXH s  g� i thông báo ti
 p nh� n và x�  lý h�  s� , thông tin Mã 
� n v� BHXH 

c� p vào email b� n 
 ã nh� p # m� c Thông tin giao d�ch v� i c�  quan BHXH. 

 
- L� u ý: Th� i gian gi� i quy
 t h�  s�  c� p mã 
� n v� l� n 
� u thông th�� ng là 2 ngày làm vi� c. 
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2. Nh� ng � i� u ki
 n c� n thi� t ��  n� p t�  khai BHXH qua m� ng I-VAN: 

- Sau khi 
 ã cài 
� t xong ch�� ng trình eBH, 
�  có th�  n� p t�  khai BHXH qua m� ng I-VAN, doanh 

nghi� p c� n 2 
 i� u ki� n sau: 

+ Có ch�  ký s� . 

+ Có tài kho� n giao d�ch BHXH 
 i� n t� . 
 

 H�	 ng d� n cách �� ng ký mua ch�  ký s�  

- "�  
� ng ký mua ch�  ký s�  b� n có th�  th� c hi� n theo 2 cách sau: 

+ Cách 1: Truy nh� p vào trang website: http://www.eBH .vn sau 
 ó ch� n ch� c n� ng �� ng ký 

ch�  ký s�  
�  th� c hi� n 
� ng ký mua ch�  ký s�  qua m� ng. 

+ Cách 2: Liên h�  tr� c ti
 p v� i Thái S� n 
�  
�! c h$ tr!  t� t nh� t. 
 

 H�	 ng d� n cách �� ng ký tài kho� n giao d�ch � i
 n t
  

Trên ph� n m� m eBH b� n có th�  
� ng ký tài kho� n b%ng cách vào ch� c n� ng �� ng ký khai � i
 n 

t
 . Sau 
 ó kích vào m� c �� ng ký giao d�ch BHXH � i
 n t
 . 
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Màn hình hi� n th� nh�  sau: 

 
 

- Các thông tin 
� n v�: Mã s�  thu
 , tên 
� n v�, Mã 
� n v�  và C�  quan BHXH 
�! c ph� n m� m l� y t�  


� ng t& ph� n 
� ng ký thông tin l� n 
� u s�  d� ng. 

- B� n nh� p các ch' tiêu: "� a ch' th�  
 i� n t� , s�  
 i� n tho� i và 
� a ch' kinh doanh 
�  c�  quan BHXH 

g� i thông báo. 

- Tr�� ng h! p mu� n nh� n k
 t qu�  qua B� u 
 i� n thì b� n 
 ánh d� u ch� n vào m� c “Nh� n k� t qu�  qua 

b� u � i� n”. 

- Ti
 p theo, 
�  l� y thông tin ch�  ký s� , b� n th� c hi� n c	 m ch�  kí s�  vào máy tính, ch� n ch� c n� ng � c 

CKS t!  USB Token, l� a ch� n ch�  kí s�  c� a mình và ch� n OK 
�  
� a thông tin ch�  kí s�  vào các ô d�  

li � u t�� ng � ng. 

- Cu� i cùng là Thông tin tài kho� n, Tên 
� ng nh� p 
�! c m� c 
� nh là MST c� a 
� n v�, b� n t�  
� t và 

ghi nh�  m� t kh(u c� a tài kho� n. 
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- Sau khi nh� p xong thông tin, b� n nh� n vào “Ghi” 
�  ghi l� i, sau 
 ó nh� n vào “"� ng ký” 
�  g� i lên 

c�  quan BHXH. 
 

 
- B� n nh� p tài kho� n I-VAN, sau 
 ó nh� n nút Th" c hi
 n 
�  g� i h�  s� . Quá trình g� i h�  s�  hi� n 

th� nh�  sau: 

 
- G� i thành công, ch�� ng trình hi� n th� thông báo nh�  sau: 

- Sau khi 
� ng ký thành công, b� o hi� m s  có thông báo v�  email 
� n v� 
 ã 
� ng ký. B� n vào email ki� m tra 
thông báo t& BHXH và ti
 n hành kích ho� t tài kho� n. 
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3. Qu� n lý ng�� i lao �� ng 
Ch� c n� ng Qu� n lý lao �� ng th� c hi� n qu� n lý các thông tin v�  Phòng ban và thông tin chi ti
 t 

c� a ng�� i lao 
� ng. 

 Danh m� c �� n v�/ phòng ban 

"�  nh� p thông tin v�  Phòng ban, th� c hi� n nh�  sau: 

- T� i Menu ch�� ng trình, ch� n m� c Qu� n lý lao �� ng > Danh m� c �� n v�/phòng ban. 
 

 
- Màn hình hi� n th� nh�  sau: 

 
- B� n nh� p Mã phòng, Tên phòng, Ghi chú vào các c� t t�� ng � ng. Sau 
 ó ch� n nút Ghi 


�  ghi l� i các thông tin v&a nh� p. 
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 Danh sách lao �� ng 

"�  nh� p thông tin lao 
� ng, b� n có th�  th� c hi� n theo 2 cách nh�  sau: 

2.2.1 Cách 1: Nh� p tr� c ti� p thông tin c� a t� ng ng�� i lao �	 ng 

- T� i Menu ch�� ng trình, ch� n Qu� n lý lao �� ng > Thêm m	 i lao �� ng. 

 

- Màn hình hi� n th� nh�  sau: 
 

- T� i tab Thông tin NL� , b� n nh� p 
� y 
�  các thông tin c� a ng�� i lao 
� ng nh� : H�  và tên, Mã NL" , 

ch� n tình tr� ng t�� ng � ng cho ng�� i lao 
� ng. B� n s  d� a vào tình tr� ng này c� a ng�� i lao 
� ng 
�  

khai báo các nghi� p v�  t�� ng � ng nh�  báo t� ng, báo gi� m… Các ch'  tiêu thông tin này s  
�! c chuy� n 

t�  
� ng sang các t�  khai khi b� n l� p các b�  h�  s� . 

- L� u ý: Các m� c � ánh d� u * là các tiêu chí b� t bu	 c ph� i nh� p. 

- Nh� p 
� y 
�  thông tin, màn hình hi� n th� nh�  sau: 
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- Ti
 p theo, b� n chuy� n sang tab Thông tin tham gia BHXH, BHYT . Màn hình hi� n th� nh�  sau: 
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- Trong ph� n này, b� n c� n nh� p 
� y 
�  các thông tin nh� : S�  s�  BHXH (n
 u có), Mã s�  BHXH (n
 u 

có), S�  th)  BHYT (n
 u có), S�  h! p 
� ng, Lo� i h! p 
� ng, Ti� n l�� ng, Các kho� n ph�  c� p, Thông tin v�  

n� i 
� ng ký khám ch� a b� nh… Các thông tin này c*ng s  
�! c t�  
� ng chuy� n sang các t�  khai t�� ng 

� ng v� i các nghi� p v�  khi kê khai b� o hi� m cho ng�� i lao 
� ng. 

- Ti
 p theo, b� n chuy� n sang tab Thông tin h�  gia � ình. H�  th� ng hi� n th� thông báo nh�  sau: 
 

- B� n nh� n Có n
 u mu� n chuy� n thông tin NL"  sang tab D�  li� u h�  gia 
 ình. Nh� n Không n
 u 

không mu� n chuy� n tin NL"  sang tab D�  li� u h�  gia 
 ình. Sau khi nh� n Có/ Không, h�  th� ng hi� n 

th� màn hình D�  li 
 u h�  gia � ình: 
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- Trong ph� n này, b� n c� n nh� p 
� y 
�  Thông tin chung c� a h�  gia 
 ình nh�  Mã h�  gia 
 ình, H�  

tên ch�  h� , Lo� i gi� y t� , "� a ch' h�  kh(u… và thông tin các thành viên trong h�  gia 
 ình # b� ng 

Thông tin Chi ti
 t. Tr�� ng h! p Thông tin chung c� a h�  gia 
 ình trùng v� i thông tin ch�  h� , b� n có 

th�  tích ch� n vào ô Là ch�  h�  # dòng Ch�  h�  gia 
 ình trong b� ng thông tin chi ti
 t, h�  th� ng s  t�  


� ng chuy� n thông tin H�  và tên c� a ch�  h�  lên ph� n thông tin chung H�  tên ch�  h� , "� a ch' khai 

sinh c� a ch�  h�  lên ph� n thông tin chung "� a ch' h�  kh(u (ho� c s�  t� m trú). 

- "� i v� i nh� ng lao 
� ng 
 ã có th� i gian làm vi� c và có 
 óng BHXH, b� n chuy� n ti
 p sang tab 

Quá trình lao �� ng tham gia b� o hi� m 
�  nh� p các thông tin v�  quá trình tham gia 

BHXH cho ng�� i lao 
� ng 
 ó. Màn hình c� a ph� n thông tin này hi� n th� nh�  sau: 
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- Sau khi nh� p 
� y 
�  các thông tin c� a ng�� i lao 
� ng, ch� n nút Ghi 
�  ghi l� i các thông tin v&a nh� p 

c� a ng�� i lao 
� ng. Màn hình hi� n th� thông báo ghi thành công thông tin c� a ng�� i lao 
� ng 
 ó: 
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- Mu� n nh� p ng�� i lao 
� ng m� i, kích nút Thêm m	 i 
�  hi� n th� Form thông tin ban 
� u. 

- Mu� n xóa ng�� i lao 
� ng, kích nút Xóa 
�  xóa thông tin ng�� i lao 
� ng. 

- Sau khi nh� p xong thông tin c� a ng�� i lao 
� ng, b� n có th�  vào Danh sách lao �� ng 
�  xem toàn 

b�  các thông tin v�  nh� ng ng�� i lao 
� ng v&a nh� p. Màn hình hi� n th� nh�  sau: 
 

2.2.1 Cách 2: Nh� p danh sách ng�� i lao �	 ng t�  file excel 

- T� i Menu ch�� ng trình, ch� n Qu� n lý lao �� ng > Danh sách lao �� ng 
 

 
- Màn hình hi� n th� nh�  sau: 

 



Công ty c �  ph � n công ngh �  th �  NACENCOMM 
Ch� ng th� c ch�  ký s�  công c	 ng CA2 

Hot Line 1900 54 54 07 
 

    

 
- B� n kích ch� n nút “Nh #p d�  li
 u t!  file” . Màn hình thi� n th� nh�  sau: 

 

- B� n ch� n nút Ch n file 
�  tìm 

 n file excel c� n t� i. L� u ý: File danh sách ng�� i lao 
� ng ph� i 

l� p theo m� u c� a ch�� ng trình. "�  l� y file m� u, b� n ch� n nút T� i file m� u. 

- Sau khi t� i xong file danh sách ng�� i lao 
� ng, ch�� ng trình hi� n th� nh�  sau: 
 

- B� n ch� n OK. Sau 
 ó, kích ch� n nút Ghi 
�  ghi l� i danh sách ng�� i lao 
� ng v&a import. Danh 

sách lao 
� ng v&a import 
�! c hi� n th� nh�  sau: 
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- L� u ý: Trong quá trình nh� p các thông tin c� a ng�� i lao �	 ng trên file excel,b� n c
 n nh� p chính 

xác theo h�� ng d� n � ã ghi trên file excel m� u. Các thông tin này c� a ng�� i lao �	 ng s�  ��� c t�  �	 ng 

chuy� n sang các tiêu chí t�� ng � ng trên các t�  khai khi b� n l� p h
  s� . 

4. L#p và n� p b�  h$ s�  BHXH � i
 n t
 . 

- Sau khi th� c hi� n thành công �� ng ký giao d�ch BHXH � i
 n t
 , Doanh nghi� p có th�  b	 t 
� u 

n� p các b�  h�  s�  thông th�� ng qua m� ng I-VAN. 

- Sau 
 ây, chúng tôi s  h�� ng d� n nghi� p v�  � i� u ch%nh � óng BHXH, BHYT, BHTN, thu� c l+nh 

v� c Thu theo quy
 t 
� nh 595 (Các nghi� p v�  khác 
�! c th� c hi� n t�� ng t� ). 

 
4.1 Quy trình t"  �� ng 3 b�	 c 
- "�  l� p 1 b�  h�  s� , b� n th� c hi� n theo quy trình 3 b�� c nh�  sau: 

 

 
- Sau 
 ây, chúng tôi xin h�� ng d� n chi ti
 t quy trình. 

Nghi� p v�  “ � i� u ch%nh � óng BHXH, BHYT, BHTN ” thu� c l+nh Thu theo quy
 t 
� nh 595, 


�! c s�  d� ng khi doanh nghi� p 
 i� u ch'nh lao 
� ng trong các tr�� ng h! p nh�  sau : 

�  Báo t� ng lao 
� ng tham gia BHXH, BHYT và BHTN. 

�  Báo gi� m lao 
� ng và xác nh� n s�  BHXH 
� i v� i các tr�� ng h! p ng&ng vi� c 

�  " i� u ch'nh lao 
� ng, m� c 
 óng và xác nh� n s�  BHXH 
� i v� i 
� n v� thay 
� i pháp nhân, chuy� n 
quy� n s# h� u ho� c sáp nh� p. 

�  Gi� i quy
 t ng&ng 
 óng BHXH 
� i v� i 
� n v� b� gi� i th� , phá s� n, di chuy� n kh, i 
� a bàn. 

�  T� m d&ng 
 óng vào qu-  h� u trí và t�  tu� t 

�  Thay 
� i 
 i� u ki� n 
 óng, c� n c�  
 óng và m� c 
 óng. 

�  "� ng ký 
 óng BHXH b	 t bu� c 
� i v� i ng�� i lao 
� ng có th� i h� n # n�� c ngoài. 
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"�  th� c hi� n l� p b�  h�  s� , b� n vào Menu “H$ s�  � i
 n t
 ”, ch� n “L� p h�  s�  � i� n t� ”: 
 

Ho� c nh� n vào nút “B� t �� u” ngay trên giao di� n chính c� a ph� n m� m: 

 
 

và th� c hi� n theo 3 b�� c 
� n gi� n nh�  sau: 
 

 B�	 c 1: Ch n nghi
 p v�  
 

B� n ch� n tab l+nh v� c thu, sau 
 ó ch� n nghi� p v�  trong danh sách các nghi� p v�  có s. n, 
� i v� i nghi� p v�  

“ " i� u ch'nh 
 óng BHXH, BHYT, BHTN”, h�  th� ng cho phép b� n kê khai các nghi� p v�  v� i danh m� c ph�� ng 

án t�� ng � ng t&ng nghi� p v�  
 ã ch� n: 

- Báo t� ng lao �	 ng 

- Báo gi� m lao �	 ng 

- � i� u ch�nh m� c � óng. 
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Sau khi b� n ch� n, ph� n m� m s  t�  
� ng sinh các b� n kê c� n ph� i có c� a nghi� p v�  nh� : 

-  Danh m� c h�  s� : � ây là thông tin v�  phi� u giao nh� n h
  s�  ��� c ph
 n m� m s�  t�  �	 ng � ánh 

d� u ch� n vào các b� n khai c
 n ph� i có c� a nghi� p v� . 

-  B	 n kê D02-TS: Là t�  khai ch� a thông tin danh sách ng�� i tham gia BHXH, BHYT, 

BHTN. 

-  B	 n kê TK1-TS: Là t�  khai cung c� p và thay �� i thông tin ng�� i tham gia BHYT, BHXH. 
 
 

 

- L� u ý 1: B� n kê D01-TS yêu c
 u trong tr�� ng h� p �� n v� khai báo ch� m so v� i quy �� nh c� a BHXH. 
D01-TS là t�  khai cung c� p h
  s� , gi� y t�  c� a �� n v� làm c� n c�  truy thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNL�  
BNN. H�  th ng s�  t�  �	 ng sinh b� n kê D01-TS tr�� ng h� p thông tin T�  tháng n� m trên D03-TS nh!  h� n 
tháng kê khai hi� n t� i 

-  L� u ý 2: H�  th ng BHXH ch� cho phép � ính kèm file "  2 h
  s� : Hoàn tr�  ti� n � ã � óng (� i v� i ng�� i 
tham gia BHXH t�  nguy� n..) (Mã 606) và Hoàn tr�  ti� n � ã � óng (� i t�� ng cùng tham gia BHXH, BHYT, 
BHTN, BHTNL�  BNN) (Mã 606a). Các h
  s�  khác không ��� c phép � ính kém file 
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 B�	 c 2: Nh#p lao �� ng 

"�  nh� p thông tin lao 
� ng, b� n có th�  s�  d� ng 3 cách nh�  sau: 
 

Cách 1: Nh#p tr " c ti� p ng�� i lao �� ng trên h$ s� : 
 

B� n nh� p tr� c ti
 p thông tin ng�� i lao 
� ng trên h�  s� : Lo� i (Ph�� ng án), H�  tên NL" , Ngày sinh… 

Tr�� ng h! p b� n ch� a nh� p 
�  thông tin b	 t bu� c mà nh� n Ghi, h�  th� ng s  thông báo và c� nh báo vàng 

# các thông tin b	 t bu� c nh� p. Thông tin nh� p # D02 s  
�! c link tr� c ti
 p sang các t�  khai khác có liên 

quan nh�  TK1, D01 (n
 u có). 

 

- L� u ý khi nh� p thông tin 
� i t�! ng liên quan t� i Mã s�  BHXH (L� u ý t�� ng t�  khi ch� n 
� i t�! ng t& 
danh sách và import file excel vào h�  s� ): 
�  N
 u 
� i t�! ng có Mã s�  BHXH trùng v� i S�  s�  BHXH ho� c có Mã s�  BHXH và không có S�  s�  

BHXH: Không b	 t bu� c nh� p thông tin Ph�  l� c H�  gia 
 ình. 
�  N
 u 
� i t�! ng có Mã s�  BHXH không trùng v� i S�  s�  BHXH: B	 t bu� c ph� i nh� p thông tin Ph�  l� c 

H�  gia 
 ình 
�  BHXH l� y c� n c�  rà soát và 
� ng b�  thông tin Mã s�  BHXH và S�  s�  BHXH c� a 
� i 
t�! ng. 

�  N
 u 
� i t�! ng ch� a có Mã s�  BHXH ho� c Có S�  s�  BHXH mà ch� a có Mã s�  BHXH: B	 t bu� c ph� i 
nh� p thông tin Ph�  l� c H�  gia 
 ình 
�  BHXH l� y c� n c�  rà soát và 
� ng b�  thông tin Mã s�  BHXH và 
S�  s�  BHXH c� a 
� i t�! ng. 
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Cách 2: Ch n ng�� i lao �� ng t!  danh sách lao �� ng 
B� n nh� n vào nút “Ch n lao �� ng”,màn hình danh sách ng�� i lao 
� ng hi� n ra. 

 

Có th�  tìm ki
 m danh sách ng�� i lao 
� ng b%ng cách, d� a vào các 
 i� u ki� n l� c nh�  h�  tên, phòng 

ban và các tr� ng thái. 

V� i t&ng nghi� p v�  l� a ch� n s  có danh sách Ph�� ng án t�� ng � ng. Ví d�  khi b� n ch� n Khai báo 

t� ng h�  th� ng s  hi� n th� danh sách bao g� m các ph�� ng án t� ng: 
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V� i t&ng lao 
� ng b� n ch� n ph�� ng án 
 i� u ch'nh trong danh sách, t�� ng � ng v� i các tr�� ng h! p 

khai báo c�  th� . 

Mu� n s� a thông tin cho ng�� i lao 
� ng nào, b� n có th�  nh� n 
 úp chu� t vào ng�� i lao 
� ng 
�  s� a 

thông tin chi ti
 t r� i ghi l� i. 

 
S� a các thông tin v�  ti� n l�� ng, ph�  c� p c� a ng�� i lao 
� ng: 
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N
 u mu� n áp d� ng các thông tin c� a ng�� i lao 
� ng 
 ang ch� n, cho toàn b�  ng�� i lao 
� ng 
 ã ch� n 

# phía d�� i trong danh sách, thì b� n nh� n vào nút “Áp d� ng cho các lao �� ng � ã ch n”. 

Cu� i cùng nh� n nút “Ghi” 
�  hoàn t� t vi� c ch� n ng�� i lao 
� ng. 
 

Danh sách ng�� i lao 
� ng b� n ch� n s  
�! c ph� n m� m t�  
� ng 
� a vào các b� n kê, m� c báo t� ng / 

báo gi� m t�� ng � ng tùy thu� c vào ph�� ng án b� n 
 ã ch� n. Cùng các thông tin cá nhân, ti� n l�� ng và 

các lo� i ph�  c� p. 
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Cách 3: Import danh sách NL�  t!  file excel: 
B� n nh� n vào nút “Nh #p d�  li 
 u t!  file”. Màn hình hi� n th� nh�  sau: 

 

B� n có th�  ch� n “Thêm t !  file excel” ho� c “Thêm t !  file nén ��& c k� t xu� t t!  ph� n m� m”. 
N
 u b� n Ch� n “Thêm t !  file excel”. H�  th� ng hi� n th� màn hình: 

 

 
- B� n ch� n nút “Ch  n file” 
�  ch� n file excel import vào h�  th� ng. L� u ý: File import ph� i l � p theo 

m� u c� a ch�� ng trình. "�  l� y file m� u, b� n nh� n nút “T � i file m� u”. Sau khi t� i xong file excel, b� n 

nh� t nút “Th " c hi
 n” 
�  import file vào ch�� ng trình. 
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N� u b� n Ch n “Thêm t !  file nén ��& c k� t xu� t t!  ph� n m� m”. H�  th� ng hi� n th� màn hình: 
 

 

B� n nh� n vào ô  
�  ch� n file. Sau khi ch� n file, b� n nh� n “Ch� n” 
�  import file vào h�  th� ng. 

Sau khi t� i xong file import vào h�  s� , h�  th� ng hi� n th� danh sách NL"  trên h�  s� : 

 

 
B� n ki� m tra l� i thông tin các b� n kê, sau 
 ó nh� n vào nút “Ghi” 
�  ghi l� i h�  s� . N
 u ghi thành công 

h�  th� ng s  hi� n th� thông báo: 

 



Công ty c �  ph � n công ngh �  th �  NACENCOMM 
Ch� ng th� c ch�  ký s�  công c	 ng CA2 

Hot Line 1900 54 54 07 
 

 
 
 
 

 

 
 

 B�	 c 3:Ký s�  và n� p H$ s�  � i
 n t
  
B� n nh� n vào “B3.Ký và N� p” 
�  chuy� n sang màn hình ký và n� p h�  s� . 

 

Ph� n m� m s  chuy� n sang màn hình h�  s�  
 ã l� p: 

 

 T� i 
 ây b� n có th�  l� a ch� n : 

- Ký s�  cho h�  s�  b%ng cách nh� n vào nút “Ký h�  s� ”. 

- N� p 
 i� n t�  cho h�  s�  
 ã ký s� . 

- B� n tham kh� o video “H�� ng d� n Ký và n� p h�  s� ” 
�  th� c hi� n vi� c ký, n� p h�  s�  và nh� n k
 t 

qu�  t& c�  quan BHXH. 
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- Tr�� c khi th� c hi� n n� p h�  s� , b� n có th�  ki� m tra l� i thông tin h�  s�  b%ng cách nh� n 
 úp chu� t vào 

các b� ng kê trong danh sách: 

- Danh sách lao 
� ng tham gia BHXH, BHYT (m� u D02-TS): 
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- T�  khai cung c� p và thay 
� i thông tin ng�� i tham gia BHXH, BHYT (M� u TK1-TS): 
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5. Tra c' u các t�  khai � ã n� p t	 i c�  quan BHXH 

B� n tra c� u các t�  khai 
 ã n� p, các thông tin 
 ã tr�  v�  c� a c�  quan BHXH b%ng cách: 

- Trên Menu ch�� ng trình, ch� n m� c Qu� n lý h$ s� . Màn hình hi� n th� nh�  sau: 

 

- B� n có th�  ch� n 1 trong 3 hình th� c tra c� u nh�  sau: 

 Tra c' u h$ s�  � ã l#p ( Tr" c ti� p trên ch�� ng trình) 
- T& Menu ch�� ng trình, ch� n H$ s�  � i
 n t
  > Danh sách h$ s�  � ã l#p 

 

Màn hình hi� n th� nh�  sau: 

 

T� i 
 ây b� n có th�  tra c� u h�  s�  
 ã l� p, S� a h�  s�  ho� c l� y k
 t qu�  cho toàn b�  danh sách h�  s� . 
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 Tra c' u h$ s�  trên Website eBH 
- Trên Menu ch�� ng trình, ch� n H$ s�  � i
 n t
  > Tra c' u h$ s�  trên Website eBH 

 

Ho� c vào trình duy� t vào 
� a ch': http://eBH.vn 

- Màn hình ti
 p theo hi� n th� nh�  sau: 
 

 Tra c' u h$ s�  trên c( ng giao d�ch BHXH 
- Trên Menu ch�� ng trình, ch� n H$ s�  � i
 n t
  > Tra c' u h$ s�  trên c( ng giao d�ch BHXH 

 

- Màn hình ti
 p theo hi� n th� nh�  sau: 
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- B� n nh� p vào ô Tên �� ng nh#p, M#t kh) u 
�  
� ng nh� p. Tài kho� n này 
�! c c�  quan 

BHXH c� p khi xét duy� t h�  s�  �� ng ký khai h$ s�  � i
 n t
 . 

- Sau khi 
� ng nh� p xong, b� n có th�  ti
 n hành tra c� u các h�  s� , k
 t qu�  giao d�ch c� a doanh 

nghi� p. 



 

 

 
 
 


